Zarzadzenie nr ..6..../2020
Dyrektora Muzeum Miasta t.odzi
z dniadfl: .. ....e.x... 2020 roku,

W sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Wynajmu Wnetrz w Muzeum Miasta
todzi - Patacu Izraela Poznariskiego oraz przypatacowego ogrodu, stanowigcym
Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 62/2017 Dyrektora Muzeum Miasta todzi
z dnia 29.12.2017 roku wraz ze zmianami zawartymi w Zarzadzeniu 25/2018 Dyrektora
Muzeum Miasta Lodzi z dnia 30.05.2018 r.

Na podstawie § 12 ust. 3 pkt. 5 Statutu Muzeum Miasta todzi, w celu wprowadzenia zmian
w Regulaminie wynajmu wnetrz Muzeum Miasta todzi oraz przypatacowego ogrodu
zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Niniejszym wprowadza sie nastepujgce zmiany w Regulaminie Wynajmu Whnetrz
w Muzeum Miasta todzi — Patacu Izraela Poznariskiego oraz przypatacowego ogrodu.

2. W § 3 ust. 3 dodaje sie punkt c) w brzmieniu:

c) wynajem Sali Lustrzanej w godzinach pracy Muzeum wynosi 922,50 zt brutto
za godzine.

3. Pozostate postanowienia Regulaminu pozostajg bez zmian.

4. Zmiany wprowadzone niniejszym zarzgdzeniem obowigzujg od dnia: 01.01.2020 r.

§ 2

1. Wprowadza si¢ tekst jednolity Regulaminu Wynajmu Wnetrz w Muzeum Miasta todzi —
Patacu Izraela Poznanskiego oraz przypatacowego ogrodu, stanowigcego Zatgcznik nr 1 do
Zarzgdzenia Nr 62/2017 Dyrektora Muzeum Miasta todzi z dnia 29.12.2017 roku wraz
ze zmianami zawartymi w Zarzadzeniu 25/2018 Dyrektora Muzeum Miasta todzi z dnia
30.05.2018 r. oraz Zarzadzeniu niniejszym.

2. Tekst jednolity Regulaminu Wynajmu Whnetrz w Muzeum Miasta todzi — Patacu Izraela
Poznanskiego oraz przypatacowego ogrodu stanowi Zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Dziatu Administracyjno-Technicznego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 6 12020

Dyrektora Muzeum Miasta todzi z dnia 40. 9A.. 2020 roku

W sprawie wprowadzenia zmian

w Regulaminie Wynajmu Whnetrz w Muzeum Miasta Lodzi

— Patacu |zraela Poznanskiego oraz Przypatacowego Ogrodu,
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 62/2017

Dyrektora Muzeum Miasta t.odzi

z dnia 29.12.2017 roku wraz ze zmianami

zawartymi w Zarzgdzeniu 25/2018 Dyrektora Muzeum Miasta todzi
z dnia 30.05.2018 .

REGULAMIN

WYNAJMU WNETRZ W MUZEUM MIASTA £ODZI -
PALACU IZRAELA POZNANSKIEGO ORAZ PRZYPALACOWEGO OGRODU

Niniejszy Regulamin okre$la zasady wynajmu wnetrz w budynku Muzeum Miasta
todzi — Patacu lIzraela Poznanskiego oraz przypatacowego ogrodu, przy ulicy
Ogrodowej 15.

§1
Zakres wynajmowanych wnetrz
Muzeum umozliwia wynajecie nastepujgcych pomieszczen i przestrzeni
znajdujgcych sie w obiekcie Patacu Izraela Poznanskiego:
e Sala Jadalna z paradng klatkg schodowsa,
e Sala Lustrzana z aneksami i paradng klatkg schodowa,
e przypatacowy ogréd,

e inne przestrzenie (wynajem uzalezniony od indywidualnej decyzji Dyrektora
Muzeum Miasta todzi)

Whetrza i ogréd dostepne sg w godzinach otwarcia Muzeum dla zwiedzajgcych,
szczegbtowg informacje o godzinach otwarcia mozna uzyskaé¢ w Kasie Muzeum
badZ na stronie internetowe;j: https://www.muzeum-lodz.pl/.

Dopuszcza sig¢ wynajem wnetrz i ogrodu w godzinach innych niz wskazane powyze;.

§2
Zasady rezerwacji i udostepnienia przestrzeni podlegajacych wynajmowi

Rezerwacji terminu wynajmu mozna dokonywaé najwczesniej na 6 miesiecy,
a najpézniej 30 dni kalendarzowych przed planowang datg wynajmu.

Rezerwacja terminu wynajmu dokonywana jest przez Kontrahenta/Najemce,
po uzyskaniu zgody Dyrektora Muzeum, na podstawie oficjalnego wniosku
zawierajgcego date, przyblizone godziny oraz charakter wydarzenia.



Vo'd

Informacja o dostepno$ci terminu wynajmu, uzyskana ustnie, nie skutkuje
rozpoczeciem procedury rezerwacyjne;.

Po uzyskaniu zgody Dyrektora Muzeum na organizacje wydarzenia,
kontrahent/najemca w terminie do 5 dni roboczych zobowigzany jest to osobistego
ztozenia lub przestania na adres mailowy: muzeum@muzeum-lodz.pl, wypetnionego
formularza zamoéwienia.

Po uzyskaniu zgody Dyrektora oraz potwierdzenia dostepnosci terminu, pracownik
Muzeum przeSle na adres Kontrahenta/Najemcy zaproszenie do uzgodnienia
warunkéw wynajmu. Uzgodnienie szczegétowych warunkéw wynajmu, moze
odbywac sie¢ mailowo, natomiast powinno by¢ zakonczone podpisaniem protokotu
uzgodnien oraz umowy w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia przekazania
potwierdzenia dostepnosci terminu przez Muzeum.

Jesli we wskazanym powyzej terminie, z winy Kontrahenta/Najemcy, nie dojdzie
do uzgodnienia warunkéw w postaci podpisania protokotu uzgodnien oraz umowy,
procedura rezerwacji zostaje przerwana. Tym samym termin wstepnej rezerwaciji
ulega anulowaniu, bez koniecznosci powiadamiania Kontrahenta/Najemcy.

6. Warunkiem udostepnienia wynajmowanych przestrzeni jest wptata uzgodnionej kwoty
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z tytutu najmu, ktérej nalezy dokonaé przelewem na rachunek bankowy Muzeum
w ostatecznym terminie przypadajgcym na dzien realizacji najmu. W tytule przelewu
nalezy poda¢ nazwe Kontrahenta/Najemcy oraz numer umowy i date najmu.

. Jako zaptate kwoty z tytulu najmu powierzchni, traktuje sie uznanie rachunku

bankowego Muzeum, najpézniej w dniu najmu przed godzing udostepnienia
przedmiotu najmu.

. Jesli termin najmu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, uznanie rachunku

bankowego Muzeum powinno by¢ dokonane do ostatniego dnia roboczego
poprzedzajgcego najem.

. Dopuszcza sie mozliwos¢ zaptaty gotéwkg w dniu najmu, jednak moze sie to odbyé

jedynie w godzinach pracy kasy gtéwnej Muzeum. Kasa Gtéwna Muzeum czynna
jest we wszystkie dni robocze, w godzinach 11:00 — 15:00.

Kontrahenci/Najemcy prywatni, nie prowadzacy dziatalno$ci gospodarczej, mogg
dokonac¢ ptatnosci gotowkowej jedynie w kasie biletowej, w godzinach otwarcia
Muzeum.

Brak wptywu $rodkéw na rachunek bankowy Muzeum lub wptaty gotéwki spowoduje,
ze Kontrahent/Najemca, firmy wspotpracujace z Kontrahentem/Najemcg ani goscie
nie zostang wpuszczeni na teren Muzeum.

Kontrahent/Najemca w chwili przejecia przedmiotu najmu powinien posiada¢ dowdd
wpfaty petnej kwoty okreslonej w umowie.

W przypadku rezygnacji Kontrahenta/Najemcy z wynajmu po podpisaniu umowy,
muzeum dopuszcza mozliwoS¢ rozwigzania umowy, jesli zawiadomienie od
Kontrahenta/Najemcy wptynie do Muzeum nie pézniej, niz 14 dni kalendarzowych
przed planowang datg najmu. W przypadku poézniejszej rezygnacji z wynajmu,
Muzeum ma prawo do dochodzenia kwoty wynagrodzenia za najem z tytutu zawartej
umowy. Dyrektor Muzeum moze w jednostkowych przypadkach wyrazi¢ zgode na
rozwigzanie umowy w terminie poézniejszym. Rozwigzanie umowy najmu, w takim
wypadku, nastgpi na podstawie porozumienia stron.
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Informacja o rezygnacji z wynajmu powinna by¢ przestana drogg mailowg na adres:
muzeum@muzeum-lodz.pl lub zlozona osobiscie w sekretariacie Muzeum.
Nie uznaje sig za skuteczng rezygnacji ztozonej ustnie lub drogg telefoniczna.

Udostgpnienie  wynajmowanej  powierzchni  dla  firm  wspdipracujgcych
z Kontrahentem/Najemcg moze sie odby¢ tylko w godzinach okre$lonych
w protokole uzgodnien, wytacznie w obecno$ci upowaznionego przedstawiciela
Kontrahenta/Najemcy lub zgodnie ze wskazaniem firmy i nazwiska osoby, ktérg
Kontrahent/Najemca pisemnie upowazni do przejecia przedmiotu najmu i wskaze
w protokole uzgodnien.

Osoba upowazniona przez Kontrahenta/Najemce do przejecia przedmiotu wynajmu
otrzyma zgode na wejScie w przestrzenie Muzeum, po sprawdzeniu
I zarejestrowaniu danych w ksiedze wejs¢ oraz pobraniu identyfikatora, i wpisaniu
przez pracownika ochrony godziny przekazania identyfikatora.

W wyjatkowych przypadkach, jesli Kontrahent/Najemca wyrazi na to zgode,
Kontrahentowi/Najemcy moze by¢é wczesniej udostepniona wynajmowana
przestrzen, ale ostateczna nalezno$¢ za najem bedzie powiekszona o dodatkowy
czas wynajmu. Opfate dodatkowg pobiera sig, jesli czas przekazania przekroczy
15 minut kolejnej godziny od czasu okreslonego w umowie.

Catkowity, zrealizowany czas najmu okre$lony bedzie w protokole korcowym
(zdawczo-odbiorczym) spisanym po opuszczeniu przez Kontrahenta/Najemce
wynajmowanych przestrzeni.

W przypadku nieobecnosci uprawnionego przedstawiciela Kontrahenta/Najemcy
w chwili zakoriczenia czasu najmu, jednostronnie podpisany przez przedstawiciela
Muzeum protokét bedzie miat moc sprawczg.

§3
Optaty

. Za wynajem wnetrz i ogrodu obowigzujg optaty zgodne z aktualnym cennikiem

wynajmu z zastrzezeniem ponizszych ustepéw.

Optata powinna by¢ wniesiona przed udostepnieniem przedmiotu najmu.

. Optaty za wynajem wnetrz i ogrodu:

a) w godzinach innych niz wskazane w §1 pkt 2 wynosza 150% stawki zasadniczej,

b) w celu organizacji ceremonii $lubnej wynosi 3.000,00 zt brutto,

¢) wynajem Sali Lustrzanej w godzinach pracy Muzeum wynosi 922,50 zt brutto za
godzine.

. Cena za wynajem innych przestrzeni, na ktérych wynajem wyrazit zgode Dyrektor

Muzeum Miasta todzi (w tym wykorzystywanych do realizacji zdje¢ filmowych)
kazdorazowo ustalana jest indywidualnie, w zaleznosci od wykorzystywanej
powierzchni, terminéw i konieczno$ci udziatu pracownikéw Muzeum Miasta t.odzi.
Dodatkowym warunkiem wynajmu przestrzeni Muzeum na realizacje zdje¢ filmowych
jest podpisanie umowy na udostepnienie wizerunku zgodnie z Regulaminem
udostepniania wizerunkéw obiektéow Muzeum Miasta todzi (dostepnym na stronie
internetowej Muzeum www.muzeum-lodz.pl).

. Stawki ryczattowe za wynajem innych przestrzeni uzalezniony od indywidualne;

decyzji Dyrektora Muzeum Miasta todzi, kazdorazowo ustala Dyrektor Muzeum



i Dziat realizujgcy dane przedsiewziecie, na podstawie indywidualnych negocjacji
z Kontrahentem/Najemca.

6. W uzasadnionych przypadkach, mozliwa jest negocjacia wysokosci optat za
wydarzenia, ktérych celem jest szczegolny pozytek publiczny, jednak moze to sie
odby¢ jedynie na pisemny wniosek Kontrahenta/Najemcy, zawierajacy stosowne
uzasadnienie.

7. Ostateczna decyzja dotyczaca ewentualnego obnizenia wysokosci optat za wynajem
wnetrz i ogrodu nalezy do Dyrektora Muzeum.

8. W celu przedstawienia uzasadnienia ewentualnej negocjacji wysokosci opat, nalezy
skontaktowac si¢ z Muzeum przed podpisaniem protokotu uzgodnien (adres e-mail
podany w § 2. pkt 3). Nie dopuszcza sig negocjacji ustnych ani prowadzenia ich
drogg telefoniczna.

9. Opfata za wynajem wnetrz i ogrodu naliczana jest zgodnie z protokotem uzgodnien,
chyba, ze liczba godzin faktycznego wynajmu bedzie przekroczona, co zostanie
odnotowane w protokole koricowym (zdawczo-odbiorczym).

10. Czas najmu, w przypadku korzystania przez Kontrahenta/Najemce z cateringu,
konczy sie wraz z wyniesieniem i posprzgtaniem przez firme cateringowa
wynajmowanych pomieszczen.

11. W przypadku przekroczenia czasu najmu, ponad ustalony w protokole uzgodnien
i umowie, Muzeum naliczy za kazdg rozpoczetg dodatkowg godzine wynajmu optate
w wysokosci 150% stawki za godzine najmu, wskazanej w umowie.

12. Catkowity czas wynajmu bedzie okreslony w protokole korcowym (zdawczo-
odbiorczym) spisanym po zakornczeniu wynajmu.

13. Protokdt koricowy bedzie podstawg do wystawienia faktury za dodatkowy czas
zrealizowanego wynajmu.

14. Dyrektor Muzeum moze znie$¢ obowigzek optaty z géry (do dnia realizacji wynajmu),
na indywidualny, pisemny wniosek Kontrahenta/Najemcy, szczegdlinie, jesli wynajem
jest realizowany na rzecz instytucji finanséw publicznych lub instytucji pozytku
publicznego. Woéwczas termin ptatnosci uzgadniany jest w warunkach podpisanej
umowy najmul.

15. Zwolnienie z obowigzku optaty przed udostepnieniem powierzchni Muzeum nie
dotyczy os6b prywatnych, nie prowadzacych zarejestrowanej dziatalnosci
gospodarczej.

16. Faktury za okreslony w umowie czas najmu wystawiane bedg zgodnie z art. 106 i,
ust. 3 pkt 4 ustawy o podatku od towaréw i ustug, czyli w dniu realizacji $wiadczenia,
ktory jest ostatecznym terminem ptatnosci.

17. Termin ptatnosci faktury za dodatkowy czas wynajmu, odnotowany w protokole
koncowym (zdawczo-odbiorczym), wynosi¢ bedzie 14 dni od daty wystawienia
faktury na rachunek w niej wskazany.

§4
Zakres ustug

1. W cenie wynajmu Muzeum zapewnia:



a) opieke techniczng i porzgdkowsg,
b) przestrzen szatni (obstuge zapewnia Kontrahent/Najemca),

c) opcjonalnie rzutnik multimedialny oraz ekran, o$wietlenie i naglosnienie
konferencyjne wraz z obstugg techniczna.

d) Dopuszcza sig mozliwo$¢ wykorzystania komputera bedacego na wyposazeniu
Muzeum (laptopa). W takim wypadku niezbedne jest wczesniejsze (co najmniej
godzine przed rozpoczeciem przedsiewziecia) dostarczenie do Muzeum
planowanego do prezentacji materialu w celu sprawdzenia, czy materiat
dostarczony przez Kontrahenta/Najemce jest skonfigurowany z komputerem
Muzeum.

2. W przypadku korzystania przez Kontrahenta/Najemce z wiasnego sprzetu

komputerowego (laptopa) nalezy zgtosi¢ ten fakt pracownikowi Muzeum
przynajmniej 30 minut przed rozpoczeciem przedsiewziecia, w celu jego podtaczenia
i sprawdzenia.

Zwiedzanie wystaw prezentowanych w Muzeum przez gosci Kontrahenta/Najemcy,
moze odbyc¢ sig tylko w podstawowych godzinach, wymienionych w §1 ust. 2, pod
warunkiem zakupienia biletéw wstepu w cenie okreslonej w aktualnym cenniku optat
za wstep do Muzeum Miasta t.odzi,

Dyrektor Muzeum moze wyrazi¢ zgode na zwiedzanie przez gosci
Kontrahenta/Najemcy wystaw muzealnych w innych godzinach, niz godziny
wymienione w §1 ust. 2, lecz $wiadczenie tej ustugi moze byé zrealizowane pod
warunkiem uzgodnienia warunkéw jej realizacji i odptatno$ci w zawartej umowie.

Muzeum nie odpowiada za rzeczy pozostawione w przestrzeni szatni, ktérej obstuge
obowigzany jest zapewni¢ Kontrahent/Najemca.

Muzeum nie zapewnia:
a) miejsc parkingowych dla uczestnikéw przedsiewziecia,

b) pomieszczer pomocniczych przeznaczonych na potrzeby firm cateringowych.

§5

Obowiazki i odpowiedzialno$§é Najemcy/Kontrahenta

Kontrahent/Najemca zobowigzany jest do:

a) utrzymania porzadku i czystosci w wynajmowanych wnetrzach i ogrodzie
w trakcie trwania przedsiewziecia,

b) usunigcia wszystkich materiatéw szkoleniowych, promocyjno-informacyjnych itp.
niezwtocznie po zakonczeniu spotkania,

c) wyegzekwowania od obstugujacej przedsiewziecie firmy cateringowej sprzatania
niezwtocznie po zakonczeniu przedsigwziecia, tak aby zmiescié sie w godzinach
najmu ustalonych w protokole uzgodnien.

Odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody osobowe i rzeczowe powstate w zwigzku
z przedsigwzigciem organizowanym podczas najmu ponosi Kontrahent/Najemca.

Kontrahent/Najemca ponosi wobec Muzeum odpowiedzialno$é za wszelkie szkody
i straty wynikte w czasie trwania najmu w wynajetych wnetrzach lub ogrodzie, w tym



w szczegolno$ci za zniszczenie, uszkodzenie lub kradziez elementéw wyposazenia
lub obiektéw muzealnych (muzealiéw).

Za szkody zwigzane z dziatalno$cig podmiotow Swiadczacych ustugi dodatkowe
na rzecz Kontrahenta/Najemcy, odpowiada on jak za wtasne dziatania.

W przypadku stwierdzenia szkody lub straty wyniktej z niewtasciwego uzytkowania
przez Kontrahenta/Najemceg w wynajetej przestrzeni (wnetrz i ogrodu Patacu Izraela
Poznanskiego) Muzeum stworzy dokumentacje uszkodzenia wraz z kosztorysem
napraw oraz dokona napraw, za$ Kontrahent/Najemca pokryje w catosci koszty
usunigcia uszkodzen w terminie 14 dni od daty doreczenia dokumentu
obcigzeniowego.

W budynku Muzeum - Patacu lzraela Poznanskiego obowigzuje przestrzeganie
catkowitego zakazu palenia.

§6
Przepisy koricowe
Muzeum zastrzega sobie prawo odmowy wynajecia wnetrz i ogrodu Patacu lzraela
Poznanskiego, jezeli:
a) koliduje to ze statutowg dziatalno$cig Muzeum,

b) charakter organizowanego przedsigwziecia jest sprzeczny z przepisami prawa lub
w sposdb negatywny moze wptyngé na wizerunek Muzeum,

c) Najemca jest dtuznikiem Muzeum i uchyla sie od ptatnosci.

. Ztozenie zaméwienia na wynajem wnetrz i ogrodu oznacza akceptacje niniejszego
Regulaminu.

Wszelkie terminy uwzglednione w niniejszym Regulaminie mogg ulec zmianie
w uzasadnionych przypadkach podyktowanych interesem Muzeum.



